PLAN PRACY RODZINNEGO OGRODU DZIALKOWEGO ,,URSYNOW” NA 2016 ROK

Odpowiedzialny Uwagi
Lp. Zadanie/przedsiewziecie Termin realizacji Wvkonawea Szacunkowe
y koszty zadania
Prezes
1 Prowadzenie spraw zwigzanych z nabyciem i wygaszaniem praw do Caly rok Wiceprezes
" | dziatki w Ogrodzie. wg potrzeb Sekretarz
Zarzad ROD
Wyprowadzenie ewidencji dziatek ROD ,Ursynow” oraz rejestru cztonkow .
- . . - .| Styczen - marzec Sekretarz
2. | wraz z uzupetnianiem teczek akt ewidencyjnych. Biezaca aktualizacja " .
. L na biezaco pracownik adm.
przedmiotowych rejestréw
Uporzqdkowa_me _ dokume.ntaq} ogrodu zgpdme Z przyjetymi zasadami kwiecief — maj Sekretarz
3. | opracowywania i archiwizacji dokumentow Ogrodu (wg wykazu akt na biezaco racownik adm
rzeczowych). Zasady opracowano na podstawie uchwaty KR PZD a P '
Prowadzenie rozmdw z dziatkowcami, ktérzy nie wykonujg natozonych o ,
) o . . . kwiecien/ma; Prezes/Wiceprezes
4. | Regulaminem ROD obowigzkdw, w tym: nie wnoszg optat, nie dbajg o s :
e c ; pazdziernik Cztonkowie zarzadu
wiasciwe zagospodarowanie dziatki, naruszajg porzadek ogrodowy.
Ny o o . w trakcie
5. | Rozpatrywanie prosb, wnioskow i podan dziatkowcow zebrarh zarzadu Zarzad ROD
Kierowanie na szkolenie ogrodnicze organizowane przez OZM PZD kwiecier -
6. | nowych dziatkowcdw (jezeli nabyli dziatke w 20152016 r., a nie e Zarzad ROD
I ; pazdziernik
posiadajq przeszkolenia )
7. | Organizacja Dnia Dziatkowca Wrzesien Zarzad ROD
raz na miesiac Prezes
8. | Posiedzenia Zarzadu Ogrodu w ostatnig sobote Wiceprezes
miesigca Skfad Zarzadu




Uwagi

. Lo . N Odpowiedzialny
Lp. Zadanie/przedsiewziecie Termin realizacji Szacunkowe
Wykonawca koszty zadania
. . e Co . Wiceprezes
9. | Dyzury cztonkéw Zarzadu w $wietlicy Ogrodu kwiecien - wrzesien Zarzad ROD
Przeglad dziatek zgodnie z przyjetym regulaminem
10. e etap pierwszy do 30 czerwca Wiceprezes
e etap drugi do 30 wrzesnia komisja przegladu
11.| Przygotowanie i przeprowadzenie Walnego Zebrania sprawozdawczego kwiecien Zarzad ROD
Przygotowanie i przedstawienie Walnemu Zebraniu (Komisji Rewizyjnej)
i do OZM PZD oraz prowadzenie biezacych spraw ksiegowosci:
12 — sprgwgzdanlal finansowego za 2015 ., kwiecier Zarzad ROD
— preliminarza finansowego na 2016 r.
— deklaracji podatkowych na 2016 .,
— inne materialy i ksiegowanie na biezaco
13 Rozllczen!e Qgrodu Z jednostkami qadrzgdqyml z podwyzszonej op’rat,y Caly rok Zarzad ROD
ogrodowej uiszczanej w roku nabycia dziatki przez nowych dziatkowcow.
14 Rozliczenie ogrgdu Z J(_ednostkam| nadrzednymi z tytutu partycypacji w ich czerwiec Ksiagowy ROD
kosztach administracyjnych
15 Ztozenie deklaracji podatkowych do Urzedu Skarbowego na rok 2016. Stvezer - lut Skarbnik
‘| Wykonanie deklaracji podatkowych PIT 11 y y Ksiegowy
Prowadzenie biura ogrodu w sktadzie: oL .
: Kwiecien - grudzien .
o Ksiegowy o Prezes/wiceprezes
16. kwiecien - listopad .
e Gospodarz .| Osoby zatrudnione
. - . , marzec — wrzesien
e Pracownik administracyjno - biurowy
17.| Zapewnienie porzadku i bezpieczenistwa na terenie ogrodu (ochrona) Caly rok Prezes/Skarbnik

Firma zewnetrzna

Zapewnienie usuwania odpadow komunalnych, w tym:

Kwiecien - listopad
Kwiecien-

Zarzad ROD




Uwagi

. Lo . N Odpowiedzialny
Lp. Zadanie/przedsiewziecie Termin realizacji Wykonawca kSzacunkowel
oszty zadania
pazdziernik Firmy zewnetrzne
e zrebkowanie i pielegnacja drzewostanu ogrodu Gospodarz
kwiecien
o wywdz duzych konteneréw - gabaryty pazdziernik
maj - wrzesien
e Wywo6z odpaddw komunalnych
18.| Ustawienie na terenie ogrodu dwoch przenosnych WC maj Firma zewnetrzna
pazdziernik
19.| Opracowanie informacji 0 azbe$cie na altanach. pazdziernik Zarzad ROD
20. Eksponoyv_ame w g_ablgtach gazetek otrzymywanych z KR, wtasnych Caly rok Zarzad ROD
informacji i komunikatow Zarzadu.
Prowadzenie strony internetowej (optaty za domene i programy oraz Prezes
21. o Caty rok L
ustuge administratora) Administrator
29 Kontrola zuzycia pradu (odczyt licznikéw i przygotowanie list optat - Il dekada Elektryk
‘| ksiegowy) marca i wrzesnia Ksiegowy
Przeprowadzenie inwentaryzacji oraz przeklasyfikowania i wybrakowania , .
o - o : czerwiec Komisja
23.| sprzetu oraz sktadnikow wyposazenia na skutek zuzycia, uszkodzenia lub . , ,
: . . AN ; , grudzien inwentaryzacyjna
zniszczenia /m.in. wykonanie wnioskow z protokotu inwentaryzacii/
Zakup narzedzi i materiatow ,
A . L, Prezes/wiceprezes
o Miniciggnik — kosiarka wraz z przyczepa, Kwiecien .
24, . Skarbnik,
e Drobne narzedzia Gospodarz G
: o ospodarz
o Materialy eksploatacyjne i naprawkowe
25.| Wykonanie zielonego ekranu od strony ul. Nowoursynowskiej Kwiecien Ustuga zewnetrzna
26.| Realizacja inwestycji i zadan remontowo konserwacyjnych, w tym:




Uwagi

. Lo . N Odpowiedzialny
Lp. Zadanie/przedsiewziecie Termin realizacji Szacunkowe
Wykonawca koszty zadania
1). Buldowa miejsc postojowych do 10 samochoddw w oparciu 0 Maj-czerwiec Ushuga zewnetrzna
dziatke 148
2). Konserwacja budynku $wietlicy + przebudowa wejscia Czerwiec - lipiec Ustuga zewnetrzna
, , , . - P, Wiasny zespot
3). Kontynuacja wymiany ogrodzenia na catej dtugosci od strony fosy | maj - pazdziernik zadaniowy
4). Wykonanie wiaty przy budynku gospodarczym na sprzet kwiecier Wiasny zespot
. wiecien :
ogrodniczy zadaniowy
5). Sprawdzenie i konserwacja sieci wodociggowej przed jej marzec Wtasny zespot
uruchomieniem i zamknigciem listopad zadaniowy
. . . Kwiecien Wtasny zespot
6). Przeglad urzadzen elektrycznych i ich konserwacja listopad zadaniowy
7). Renowacja statych WC Marzec - kwiecien Wlasny _zespo’r
zadaniowy
8). Wymiana zamkdw i kluczy oraz naprawa furtek i ogrodzenia Marzec - maj Wiasny ;espo’r
zadaniowy
27.| Wynajecie firmy celem wykonania planu zagospodarowanie ogrodu | czerwiec - wrzesien | Firma zewnetrzna

Przyjeto na posiedzeniw zarzaduw w-dininw 12.03.2016 r.




